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دليل أسلوب الكتابة هو مجموعة من معايير الكتابة التي تمَّ
تطويرها لضمان وضوح كل جزء من المحتوى وتناسقه
د أدلة أسلوب الكتابة دِّ

ة. تح ة مودَّ وجاهزيته لقراء منصَّ
ة وعلامات الترقيم والتنسيق ة والإملائيَّ القواعد النحويَّ

واستخدام الكلمات وأفضل ممارسات الكتابة الأخرى. 
ساق، وهو أمر بالغ تِّ


ز الا زِّ


إنَّ الالتزام بدليل الأسلوب يع

د
كُّ
ساق هو التأ تِّ


الأهمية في الكتابة. إذ إنَّ الدور الأساسي للا

دة وأسلوب من أنَّ قطعة الكتابة تحافظ على لهجة موحَّ
ة القراءة وبنية في جميع أجزائها، وبالتالي تحسين قابليَّ

وفهم المحتوى.
ساق في الكتابة يجعل من السهل على القارئ متابعة تِّ


إنَّ الا

ه يزيل أي ارتباك محتمل قد ينشأ عن
نَّ
أفكار الكاتب، لأ

المخالفات أو التناقضات في الأسلوب أو القواعد أو علامات
ة ساق في مصداقيَّ تِّ


الترقيم، علاوة على ذلك، يساهم الا

ه يعكس اهتمام الكاتب بالتفاصيل،
نَّ
الكاتب واحترافيته؛ لأ

وفهمه للموضوع، واحترامه لوقت القارئ. 
ة، ة مودَّ ل "دليل أسلوب" خاص بمنصَّ كِّ


هذه الصفحات تش

ة لكتابة المحتوى، التي يستند ن القواعد الأساسيَّ لًايتضمَّ
ا شام ة، ليكون مرجعً معظمها إلى قواعد اللغة العربيَّ
ة مفيدة ة لتقديم مادة علميَّ ة مودَّ اب منصّ

تّ
يرتكز عليه ك

قة وجاذبة للقراء.  وشيّ
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ر في احتياجات القارئ والأسئلة التي سيطرحها.
كّ

قبل أن تبدأ الكتابة، ف
ث إليه. ك تتحدَّ

نَّ
ر في شخص تعرفه وتكتب وكأ كِّ


نصيحة مفيدة هي أن تف

ضع نفسك مكان القارئ واسأل نفسك: كيف أجعله يرغب في القراءة حتى
ة؟ ضع في ة والعلميَّ نهاية المقالة؟ هل سيفهم المصطلحات الطبيَّ
عة ة المتنوّ ة والمعرفيَّ ة واللغويَّ ات الثقافيَّ اعتبارك مراعاة الخلفيَّ

لجمهورك، واحرص على تجنيبهم بذل الكثير من الجهد لتحصيل الفائدة. 

ماذا تريد أن تقول؟ يجب أن تفهم بوضوح ما تريد قوله قبل أن تبدأ
الكتابة. هل يمكنك تلخيص موضوع مقالتك في جملة واحدة؟ استخدم
اء في الفقرة الأولى، كن هذه الجملة للمساعدة في شرح ما تكتبه للقرَّ
ت القارئ تِّ


ا بشأن ما تريد تحقيقه من موضوع مقالتك ولا تش واضحً

بمعلومات خارج السياق. 

ص بعض الوقت في التخطيط قبل أن تبدأ الكتابة. سيمنحك التخطيط صِّ
خ

لي الثقة في تحديد ما يمكنك استبعاده. يساعد تنظيم معلوماتك الأوَّ
ق كتابتك، ويساعدك في التركيز على الغرض. إذا

فُّ
بترتيب منطقي في تد

كان لديك الكثير من المعلومات، فإنَّ الهيكل الواضح والمتماسك
سيساعد القارئ على التفاعل بشكل أسهل. ادرج النقاط التي تريد طرحها
مها في هيكل واضح. افعل ذلك مع وضع جمهورك ظِّ


في مقالتك، ثم ن
والهدف في الاعتبار.

دة لتقسيم النص إلى أجزاء يسهل إدارتها، وتساعدك يِّ
فهذه طريقة ج

ل على هِّ
ا يس ة ممَّ على تنظيم النقاط التي تريد طرحها بطريقة منطقيَّ

القارئ البحث عن المعلومة التي يحتاجها.

1. اعرف جمهورك: 

ز على هدفك كِّ


2. ر
الأساسي: 

ط لهيكل طِّ
3. خ

مقالتك بشكل
منطقي: 

م المقالة إلى 4.قسِّ
بواسطة عناوين

ة: فرعيَّ
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ا عبارات مفهومة وموجزة. ولا تنسَ مراجعة قواعد النحو مً مستخدِ
ة.  الأساسيَّ

دة، وإذا كان عليك الاستعانة بمصطلحات
قَّ

ب المصطلحات المع
نَّ
، وتج

ة بين قوسين إلى جانبها. ر إرفاق الترجمة العربيَّ
كَّ
ة، فتذ إنجليزيَّ

اجعل الجمل والفقرات في كتابتك قصيرة، فهي أسرع وأسهل في القراءة
ر.  

كُّ
ة للفهم والتذ وأكثر قابليَّ

ل اللغوي. ب الحشو والتكرار والترهُّ
نَّ
د، وتج ر عن المعنى المحدَّ بِّ

التي تع

بة. وحافظ على إيقاع مناسب
ذَّ

ة والمه ة والإنسانيَّ المنفتحة والإيجابيَّ
طوال المقالة. 

ل ثِّ

ها تم

نَّ
 الاهتمام لأ

قّ
ا تستح ، وخذ ملاحظاته بعين الاعتبار، فهي غالبً

اء نة من القرّ يِّ
وجهة نظر شريحة مع

عب؟
تَّ
اسأل نفسك: هل تستطيع قراءة الجمل كاملة دون أن تشعر بال

ا، أو فيها كلمات ق من أنَّ الجمل طويلة جدًّ
قُّ

دة للتح يِّ
هذه طريقة ج

رة، أو تحتوي على أخطاء في الصياغة. احذف أي كلمات لا وأفكار مكرَّ
تحتاجها، للحصول على أقصى تأثير، واحرص على استخدام الحدّ الأدنى من
ى

تَّ
الكلمات للتعبير عن أكبر قدر من المعلومات المفيدة. واصل تحريرها ح

ضا عنها. رِّ
تشعر بال

 5. اكتب بوضوح:

6. استخدم الكلمات
المتداولة:

ا
زً
7.كن موج

ا: ومباشرً

8. استخدم المفردة
الدقيقة:

9. ابحث عن نبرة
الصوت:

11. اطلب من
لع شخص غير مطَّ
على الموضوع أن

يقرأ مقالتك

10. راجع مقالتك ثمَّ
: اقرأها بصوت عالٍ

إرشادات الكتابة 
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اء تكتفي بقراءة ا من هذه الحقيقة، فإنَّ شريحة كبيرة من القرَّ
قً

العنوان هو مفتاح أي مقالة، وانطلا
نه المادة المنشورة ة ما تتضمّ د، يوحي بأهميَّ يِّ

ا ومصاغا بشكل ج ابً
ذَّ

العناوين، إلا إذا كان العنوان ج
ة يبحثون عن إجابة لأسئلتهم، أو حلول لمشكلاتهم، أو لديهم ة مودَّ من تفاصيل. فجمهور منصَّ
نة، لذا لا بد أن يكشف العنوان عن محتوى المقال بشكل ة معلومات معيَّ ق من صحَّ

قُّ
رغبة في التح

ب الغموض أو استخدام
نُّ
ر فيه عوامل الجذب والوضوح والإيجاز، وتج

فَّ
د، وأن تتو واضح ومحدَّ

دة. 
قَّ

ة مع مصطلحات علميَّ

 ومن أهمّ القواعد لكتابة عنوان مصاغ بشكلٍ جيد ما يلي: 

1. ابتعد عن صياغة عنوان طويل بشكل مبالغ فيه، وفي الوقت نفسه لا تلجأ إلى استخدام
ن كلمة أو كلمتين فقط، لأنَّ القارئ بطبيعته ينتظر المزيد التفاصيل. عنوان قصير يتضمَّ

مة الخبر. دِّ
2. احرص على أن تكون المعلومة المذكورة في العنوان موجودة في مق

ة في العنوان.  ر الكلمة أكثر من مرَّ رِّ
3. لا تك

ب استعمال كلمات صعبة غير متداولة في العنوان. 
نَّ
4. تج
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مة 1 ة أو المقدَّ ل: الفقرة الافتتاحيَّ الجزء الأوَّ

مة وخاتمة دِّ
كيف تكتب مق
ة؟ وفقرة نصيَّ

، فقد تحتاج إلى فقرتين أو ثلاث فقرات
لًا

 طوي
لًا

 الفقرة الأولى من مقالتك. إذا كنت تكتب مقا
ةً

مة هي عاد دِّ
المق

ا مثل ملابسك ومظهرك العامّ عند وصولك لإجراء ا؛ تمامً ليًّ ا أوَّ متك انطباعً لتقديم موضوعك للقارئ. تخلق مقدّ
ة أو ة للقراءة، أو رأى أخطاء صياغيَّ ة مقالتك، وشعر بالملل وعدم الدافعيَّ ح القارئ افتتاحيَّ

فَّ
مقابلة عمل. إذا تص

ل من مصداقيتك ككاتب أو صانع محتوى. لِّ

ا غير دقيق من شأنه أن يق ة  تعتريها، فسوف تعكسُ انطباعً معرفيَّ

ق هدفين هما: قِّ


ح
تُ
دة  يِّ

مة الج المقدّ

ة أو الإشارة إلى معلومة ة أو تقديم إحصائيَّ 1. جذب انتباه القارئ: يمكنك جذب انتباه القارئ من خلال سرد قصَّ
ا وابحث عن زاوية يمكنك من مثيرة للاهتمام، أو تقديم اقتباس لافت ومناقشته، وما إلى ذلك. كن مبدعً

خلالها إشراك القارئ في موضوعك.

 ما يكون بيان
ةً

دة وقابلة للنقاش: عاد ة في موضوعك( محدَّ م بيان أطروحة)النقطة المركزيَّ دِّ
2. تق

الأطروحة عبارة عن جملة واحدة فقط، ولكن قد يكون أطول - حتى فقرة كاملة - إذا كان المقال الذي تكتبه
ها، د نقطة قابلة للنقاش، أي نقطة قد يختلف معها شخص ما ويجادل ضدّ يِّ

م بيان الأطروحة الج دِّ
. يق

لًا
طوي

ة التي تناقشها مقالتك. كما يعمل كخريطة طريق للقضيَّ
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 ) الجزء الثاني: متن المقالة )فقرات النصّ

الجزء الثالث: الخاتمة

مة وخاتمة دِّ
كيف تكتب مق
ة؟ وفقرة نصيَّ

ع من قنِ ة في مقالتك(، وتدفعك إلى مسار مُ تساعدك فقرات النصّ على إثبات أطروحتك )النقطة المركزيَّ
ا بخصوص العمل على نصّ مقالتك، فمن المفيد أن تتعامل مع أي فقرة تكتبها على مة إلى الخاتمة. أمّ دِّ

المق
نت من كتابة كلّ فقرة على هذا الأساس، فسوف تحصل على مقالة

كّ
ها جوهر مقالتك، ولو تم

نَّ
اعتبار أ

دة ومفيدة.  يِّ
متماسكة وج

تها، واعمل على د )فكرة رئيسة( في كلّ فقرة ثم اشرحها أو اثبت صحّ ز على محور محدَّ كِّ

1. الفكرة الرئيسة: ر

أن ترتبط جميع الجمل في الفقرة بالفكرة الرئيسة. ضع في اعتبارك أنَّ الأفكار الرئيسية هي مثل العلامات. تظهر
ها نقاط قابلة للنقاش يمكن إثباتها

نَّ
في الجملة الأولى من الفقرة وتخبر القارئ بما يوجد داخل الفقرة، أي أ

تك بالفكرة
لّ
د من ربط أد

كّ
ة والتي يمكن أن تكون اقتباسات أو حقائق أو وصف أو تحليل. المهمّ أن تتأ

لَّ
بالأد

الرئيسة للفقرة. 

بط: وهي ذلك الجزء من الفقرة الذي يساعدك على الانتقال بسلاسة من فقرة إلى أخرى دون أن 2. أدوات الرَّ
غم من، على  أن، غير أن، على الرّ

لّا
د أن، إ ، بل، بيْ ، لكنّ تفقد اهتمام وتركيز القارئ، منها على سبيل المثال: ))لكنْ

ة، وابتعد عن استخدام الكليشيهات كأدوات ربط عة وذكيَّ ، لذلك..(  استخدم أدوات ربط متنوّ ا أنّ أية حال، علمً
أو استخدام عبارات ليست ذات معنى. 

الخاتمة هي الفقرة الأخيرة من مقالتك، أو إذا كنت تكتب مقالة طويلة، فقد تحتاج إلى فقرتين أو ثلاث فقرات
ق الخاتمة هدفين:  قِّ


 ما تح

ةً
للخاتمة. عاد

ة إذا كنت قد ة: إذا اخترت هذا المسار فالمطلوب منك إعادة صياغة النقاط الرئيسة، وخاصَّ 1. تلخيص الحجَّ
دة، فمن المفيد إعادة صياغة النقاط الرئيسة للقارئ بحلول الوقت الذي تصل فيه

قَّ
ة طويلة ومع مت حجَّ قدَّ

إلى خاتمتك.
مة دِّ

 في هذه الحالة، ضع في اعتبارك أنه يجب عليك استخدام لغة مختلفة عن تلك التي استخدمتها في المق
دمة والخاتمة متماثلتين. قِّ


ة. لا ينبغي أن تكون الم والفقرات الأساسيَّ

تك. بعبارة أخرى، عليك ة حجّ يَّ ة: المطلوب منك لو أردت تحقيق هذا الهدف أن تشرح أهمّ ة الحجَّ 2. توضيح أهميَّ
تك. ة حجّ ا بأهميَّ ا أكثر وضوحً أن تجيب على سؤال "ماذا إذن؟" من خلال إعطاء القارئ إحساسً

ة سائدة في مجتمعك، وسيكون دورك هنا أن تشرح تك هي دحض إشاعة صحيَّ على سبيل المثال، قد تكون حجّ
ة عليها وأضرارها.  النتائج المترتبَّ

ن . قد تختار حتى التكهُّ
لًا

ا في طريقة تفكير قرائك مستقب رً ثِّ

ا مؤ من ناحية أخرى، قد تلعب الخاتمة دورً

نة.  خاذ إجراءات معيَّ تِّ

بالمستقبل و/أو دعوة قرائك إلى ا

mawadda.org

7



)بحيث أن مستوى ونغمة الصوت ونظرات العينين وحتى الأحضان والقبلات التي تقومون بها تجاههم تعدّ
ا السلبية أو الإيجابية وذلك بحسب ما تكنونه تجاههم.  وتنقل لهم المشاعر والأحاسيس إمَّ

لًا
تواص

وتنعكس تصرفاتك وأفعالك على الأطفال واليافعين كسلوك يتبنونه من خلالك للتواصل مع الآخرين
وتتم تنميةبنائهم العاطفي من خلالك كوحدة رئيسة وهي العائلة(.

حيح: وتنعكس تصرفاتكم وأفعالكم على الأطفال واليافعين. الصَّ

ا أن يحاول بشتى السبل ألا
ضً

)ينبغي للزوج أي
يغيب عن زوجته أكثر من أربعة أشهر؛ ليتمكن
وزوجته من إشباع حاجتهم الجسدية وتجنب
الوقوع في المشاكل النفسية التي قد تؤدي

لما هو أسوأ إن طالت فترة الغياب(.

ة(. حيح )إشباع حاجتهما الجسديَّ الصَّ

)وعلى الزوجين في هذه الرحلة أن يكونا سندا
بعضهم لبعض(.

حلة أن وجين في هذه الرّ
زَّ
حيح: وعلى ال الصَّ

ا لبعضهما البعض.  يكونا سندً

قة بالنفس يصحبه قرارات قد تبدو
ثّ
)اهتزاز ال

أنانية(.

حيح: اهتزاز الثقة بالنفس تصحبه قرارات الصّ
ة. قد تبدو أنانيَّ

لأنّ القرارات مؤنث.

مثال: انتقال من مخاطبة الجمع إلى
مخاطبة الفرد.

مثال:مثال:

مثال:
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ق اللغوي لا يملك

قّ
ة؛ لأنَّ المد ها تخلو من الأخطاء الطباعيَّ

نَّ
د أ

كّ
ة قبل إرسالها والتأ 1. مراجعة المادّ

ي إلى نشر المادة ا قد يؤدّ ة خاطئة، ممّ له لتصحيح مصطلح أو صياغة علميَّ ة التي تخوّ المعرفة العلميَّ
ة. ة مودَّ ل الثقة بالكاتب وبمنصَّ لِّ


بأخطاء تق

ساق الخطاب في الفقرة الواحد، إذ لا يجوز الانتقال من مخاطبة المفرد إلى مخاطبة
تّ
2. مراعاة ا

الجمع، أو استخدام صيغة الغائب ثمّ الانتقال فجأة لمخاطبة الحاضر.

ى، وتأنيثه إذا كان
نَّ
3. مراعاة توافق حالة الفعل مع حالة الفاعل، أي تثنية الفعل إذا كان الفعل مث

الفاعل أنثى. 
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 على قلقها على نفسها وأولادها وخوفها من
ةً

).. هل ما زال زوجي يحبني؟، هل تبدلت مشاعره؟، علاو
مواجهة تحديات الحياة بمفردها(.

حيح حذف الفاصلة بعد علامتي الاستفهام. الصَّ

مكن أن )هل هنالك دور للجينات عند الأنثى يُ
ر سرعة وصولها للنشوة أو لهزة الجماع فسّ

تُ


واختلافها عن النساء الأخريات؟(

الصحيح: سرعة وصولها إلى النشوة أو إلى
ة الجماع. 

زّ
ه

. استخدام خاطئ لحرف الجرّ
ؤال(. )أجاب على السّ

ؤال.  الصحيح: أجاب عن السّ

)
ةً

)بأن ما يزيد عن 22 سيد

الصحيح:ما يزيد على 22 سيدة . 

رف ومتى نلجأ له؟( )التلقيح الصناعي .. متى عُ

الصحيح: نلجأ إليه. 

مثال: 

 . مثال:مثال: استخدام خاطئ لحرف الجرّ

مثال: مثال: 

mawadda.org

أخطاء شائعة وتنبيهات:
ب كتابة جمل طويلة بدون فواصل أو علامات الترقيم المناسبة، وعدم الجمع بين علامتي

نَّ
4. تج

ترقيم مثل وضع نقطة أو فاصلة بعد علامة الاستفهام، فعلامة الاستفهام وحدها كافية ويمكنك
إكمال الفقرة بعدها مباشرة. 

ا عن حرف الجر
ضً

م عو
لَّا

د من استخدام حروف جرّ في أماكنها الصحيحة، إذ يشيع استخدام ال
كّ

5. التأ
ا عن "إلى".

ضً
ة أو التعدية ولا يجوز استخدامها عو ا أنًّ اللام تستخدم فقط للملكيّ "إلى"، علمً
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أخطاء شائعة وتنبيهات:
ة أثناء الكتابة، 6. الجملة في فقرات مقالتك يجب أن تكون مفهومة، وذلك عبر التفكير بالعربيَّ
ت تركيز القارئ. يمكن أن

تّ
ة من لغات أخرى بحيث تبدو الجمل ركيكة وتش والابتعاد عن الترجمة الحرفيَّ

ا لا
نً
د من سلامة كتابتك عندما تعيد القراءة بصوت مسموع أو تطلب رأي شخص آخر، فالكاتب أحيا

كّ
تتأ

يستطيع الحكم على جودة الصياغة، ومدى سهولة فهمها من قبل القارئ. 

مكن أن )هل هنالك دور للجينات عند الأنثى يُ
ر سرعة وصولها للنشوة أو لهزة الجماع فسّ

تُ


واختلافها عن النساء الأخريات؟(

ت تِّ

الجملة أعلاه ركيكة الصياغة ويمكن ان تش

القارئ،  أقترح أن تعاد صياغتها على النحو
التالي:

ر جينات الأنثى سرعة وصولها إلى هل تفسّ
ة الجماع، واختلافها عن

زَّ
النشوة أو إلى ه
النساء الأخريات؟

ا في تفسير أو: هل تلعب جينات الأنثى دورً
ة

زَّ
سرعة وصولها إلى النشوة أو إلى ه

الجماع، واختلافها عن النساء الأخريات؟

:)البعض قد يكون لديه اختلافات وراثية في
تشكيل الأعصاب والتحفيز الجنسي، وهذا يمكن

أن يؤثر على القدرة على الاستمتاع الجنسي(.

أقترح أن تعاد صياغتها على النحو التالي:
ة في )البعض قد تكون لديه اختلافات وراثيَّ
تشكيل الأعصاب والتحفيز الجنسي، وهذا
ر على قدرته في الاستمتاع ثِّ


يمكن أن يؤ

الجنسي(.

يات الاقتصادية والاجتماعية والمتعلقة بالعلاقة ما بين الزوجين يتوجب عدم تعريض )حيث إن فصل التحدّ
الأطفال لها بشكل مباشر وعدم إشعارهم بوجود خلافات و/أو أي نوع من أنواع العنف داخل بيئة العائلة؛

بحيث عكس ذلك سيكون له آثار بالغة الخطورة والسلبية على الطفل.(

ة مفهومة على النحو التالي:  تة، يمكن أن تكتب بصياغة عربيَّ تِّ

الصياغة مش

يات الاقتصادية والاجتماعية وتلك المتعلقة بالعلاقة ما بين الزوجين )عدم تعريض الأطفال إلى التحدّ
ب إشعارهم بوجود خلافات و/أو أي نوع من أنواع العنف داخل بيئة العائلة، عكس ذلك

نُّ
مباشرة، وتج

ستكون له آثار بالغة الخطورة والسلبية على الطفل.(

مثال:مثال:

مثال:
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مثال:  لاحظ تكرار مفردة الاعتراف في
هذه الفقرة.

مثال: 

ة وصارمة ها وسائل مهمَّ
نَّ
ة والحزم وذلك لإيمان الكثير من الآباء بأ ة تربية الأطفال غالبا بالجديَّ سم مهمَّ

تَّ
)ت

في بناء أطفال ذوي شخصيات ملتزمة وخلوقة(

ات ملتزمة كتب على النحو التالي: بناء شخصيَّ
تُ
بناء أطفال عبارة غير صحيحة، إذ لا يمكن بناء اطفال، الصحيح أن 

وخلوقة.

 

أخطاء شائعة وتنبيهات:

ة في ا على كتابتك، لهذا نرى تكرار المفردة الواحدة أكثر من مرّ 7.الفقر اللغوي قد ينعكس سلبً
ع في استخدام المترادفات أو إعادة صياغة الجمل بحيث لا يظهر هذا الجملة أو الفقرة. على الكاتب أن ينوّ

ر.  فِّ


التكرار بشكل من

)يصنف الاعتراف الاجتماعي على أنه من أكثر ما يبحث عنه الفرد في المجتمع، وهي الحالة التي يقوم بها
أفراد المجتمع المحيط بالفرد بتقبله وحبه والتعامل معه على أنه فرد مهم ومنتج. يقودنا ذلك إلى أن
الأطفال بشكل عام يحتاجون للشعور بالاعتراف الاجتماعي والاعتراف بأحاسيسهم واحتياجاتهم من
قبل آبائهم وأمهاتهم بشكل رئيس ومن ثم المشرفين في المدرسة وأقرانهم، لكن أهمية الاعتراف

من داخل المنزل تعد الأساس الصلب لبداية بناء شخصية الطفل العاطفية بشكل صحي وسليم. (

ي المعنى المطلوب منها.  ها تؤدّ
نّ
د أ

كّ
ات حتى تتأ ة مرّ ا في استخدام المفردات وراجعها عدّ

قً
8. كن دقي

mawadda.org
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): )سيتم في هذا المقال مناقشة مجموعة من الأسئلة المقترحة عن علاقة الجينات المحتملة أو
الاستعداد الجيني...(.

حيح: )سنناقش في هذا المقال مجموعة من الأسئلة المقترحة عن علاقة الجينات المحتملة أو الصّ
الاستعداد الجيني...(.

ة ناجحة(. بيب بإجراء عمليَّ )قام الطَّ

ة ناجحة.  بيب عمليَّ حيح: أجرى الطَّ الصّ

ة للتلقيح الصناعي يتمّ )في الأحوال التقليديَّ
تجميع وحفظ عينات الحيوانات المنوية تحت
مظلة مجموعةٍ من الاشتراطات الدقيقة

والحساسة(.

ة للتلقيح حيح: في الأحوال التقليديَّ الصّ
نات الحيوانات يِّ

الصناعي تجمع وتحفظ ع
ة مجموعة من الاشتراطات

لّ
ة تحت مظ المنويَّ

اسة. الدقيقة والحسَّ

)هو إجراء جراحي بسيط يهدف إلى الحصول على
البويضات، ويتمّ تحت التخدير الموضعي من خلال

إدخال...(

الصحيح: )...ويجري تحت التخدير الموضعي من
( يدلُّ على خلال إدخال...(، لأنَّ الفعل )تمّ
ها عملية جارية فنستخدم

نَّ
الانتهاء، لكن بما أ

الفعل )يجري(.

)يقوم الطبيب في هذه المرحلة بالدمج ما بين
ة والبويضات(.  الحيوانات المنويَّ

الصحيح: )يدمج الطبيب في هذه المرحلة ما
ة والبويضات(. بين الحيوانات المنويَّ

مثال

مثال:مثال:

مثال:

مثال:

mawadda.org

أخطاء شائعة وتنبيهات:
ا لا نتقن لغة

نّ
ى لو ك

تّ
، ح مّ

لأُ
ة لم تعد لغتنا ا 9- هناك حقيقة لا يمكن إغفالها، وهي أنَّ اللغة العربيَّ

ة في كتبنا وإعلامنا المكتوب والمرئي والمسموع، جعلنا نعتقد أنَّ ثانية، لكن شيوع الأخطاء الكتابيَّ
" في ا، من الأمثلة على هذا الخلل استخدام فعلي "قام" و"تمَّ  مساعدً

لًا
ة تحتمل فع الجملة العربيَّ

معظم الجمل.

ل".  عَ
فَ

 لا تقل "قام بالفعل" بل يكفي أن تقول "
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مثال:
ة، يلجأ الأطباء إليها في )وهي خطوة اختياريَّ

حالة عدم النجاح في إتمام عملية...(.

مثال:
)عدم القدرة(.

مثال:
م(.

ظَّ
)غير من

مثال:
 ) )غير مستقرّ

أخطاء شائعة وتنبيهات:

ر
ثّ
10- استخدام أدوات نفي الأفعال في جملة يمكن كتابتها مثبتة خطأ صياغي شائع ناتج عن التأ

غوي للكاتب. 
لّ
بلغات أخرى، ويدلّ على فقر في المخزون ال

ائعة
شّ

ا عن "واو العطف"، فهذا من الأخطاء ال
ضً

ة لا نستخدم الفاصلة عو 11- في اللغة العربيَّ
ة.  غات الأجنبيَّ

لّ
التي اقتبسناها من المواد المترجمة عن ال

ا مثال: )وسائل الإعلام عبر التلفزيون، الأفلام، المجلات، وسائل التواصل الاجتماعي، تعرض غالبً
ة(. ة للعلاقات الحميميَّ ة وغير واقعيَّ ا مثاليَّ صورً

ت، ووسائل التواصل الاجتماعي، تعرض
لَّا

حيح: )وسائل الإعلام عبر التلفزيون، والأفلام، والمج الصّ
ة(. ة للعلاقات الحميميَّ ة وغير واقعيَّ ا مثاليَّ ا صورً غالبً

ة، يلجأ الأطباء حيح: )وهي خطوة اختياريَّ الصّ
إليها في حالة فشل إتمام عملية...(.

حيح: العجز. حيح: فوضوي. الصّ الصّ

حيح: مضطرب.  الصّ

mawadda.org
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12- الأسماء التالية تكتب بهمزة وصل لا قطع: اسم، وابن، وابنة، واثنان، واثنتان، وامرؤ، وامرأة،
والاثنين.

مثال: )زوجان لديهما أبن وإبنة فقط(. 

حيح: عائلة لديها ابن وابنة فقط.  الصّ

ا عنها؛
ضً

ة" عو ة موضوع أو نقطة ما، واستخدم "مهمَّ يَّ ة" للإشارة إلى أهمّ 13. لا تكتب كلمة "هامّ
يء.

شّ
" تعني القلق أو الحزن، وهناك هامَ على وجهه، كما يدلُّ الاسم "هامة" على أعلى ال لأنَّ "همَّ

ة(. مثال: )علينا التذكير بنقطة هامَّ

ة.   حيح: علينا التذكير بنقطة مهمَّ  الصّ

فة مفردة إن جاءت إثر ساكن صحيح أو معتل، مثل: )عبء، جزء، شيء(. كتب الهمزة المتطرَّ
تُ
 -14

ا وكانت منفردة لم فة على ياء إذا كان الحرف الذي قبلها مكسورً رِّ
كما تكتب الهمزة المتط

طر( بعد الواو فة منفردة )على السَّ رِّ
يلـحقها ضمير، مثل: ينشئ وقارئ. وتكتب الهمزة المتط

والياء على نحو: )هدوء، بطيء(. الهمزة المنصوبة التي تسبقها ألف لا تتبعها ألف مثل: )هباء
وهواء(.

ا، مثل: ا وجرًّ ا تحذف ياؤه رفعً
نً
 15- الاسم المنقوص أي المنتهي بياء مكسور ما قبلها، إذا جاء منوّ

صب، مثل:
نَّ
(، لكن الياء تبقى في حالة ال )قابلته في نادٍ (، في حالة الجرّ فع )هذا قاضٍ في حالة الرّ

ا(. )شاهدت ساعيً

16- مواضع همزة القطع 

-الأسماء: تأتي همزة القطع في جميع الأسماء، عدا الأسماء العشرة لأن همزتها همزة وصل،
وهي: )اسم، امرؤ، امرأة، اثنان، اثنتان، ابن، ابنة، ايم الله، واست، وابنم(، كما تأتي في المصادر

ة. ة والسداسيَّ الخماسيَّ

mawadda.org

أخطاء شائعة وتنبيهات:
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أخطاء شائعة وتنبيهات:

-الأفعال:

. ، أمرَ
ذَ

، أخ -تأتي همزة القطع في الماضي الثلاثي المهموز؛ أي يبدأ بهمزة ومصدره، مثل : أكلَ

، إضراب. بْ ، أضرِ -تأتي همزة القطع في الماضي الرباعي، أي يتكون من أربعة حروف، مثل: أضربَ

، -تأتي همزة القطع في أمر الفعل الرباعي، أي ماضي الأفعال يتكون من أربعة حروف، مثل: أجبْ
. وأسرعْ

تأتي همزة القطع في الفعل المضارع الذي يبدأ بهمزة، وهي همزة قطع في جميع الأفعال من
، إلى السداسي مثل: أستحسن. الثلاثي، مثل: أكتبُ ، أستعمل ، أشربُ

- الحروف:

ة أو مسيَّ
شَّ

فة بآداة التعريف )ال( سواء ال تأتي همزة القطع في جميع الحروف عدا المعرَّ
ة فهي همزة وصل، مثل: إلى، أو، أم، إن، أن. القمريَّ

17- مواضع همزة الوصل

-الأسماء

تأتي همزة الوصل في الأسماء العشرة، وهي عشرة أسماء في اللغة العربية تبدأ بهمزة وصل،
وهي: اسم، واست، وابن، وابنة، وابنم، وامرؤ، وامرأة، واثنان، واثنتان، وايمن الله.

-تأتي همزة الوصل في مصدر الفعل الخماسي والسداسي، مثل: اجتماع، استدلال، استقبال.

-تأتي همزة الوصل في )ال( التعريف، مثل: المدرسة، الملعب.

-الأفعال:

اع، مَ تِ سْ ، اِ عْ مِ
تَ
 ، اسْ عَ مَ

تَ
 تأتي همزة الوصل في ماضي الفعل الخماسي والسداسي وأمرهما: اسْ

فار.
غْ

 ، استِ رْ فِ
غْ


تَ
، اس رَ

فَ


غْ
است

-الحروف: 

تأتي همزة الوصل في )ال( التعريف سواء كانت الشمسية أو القمرية، مثل: المدرسة، التكاثر،
الشمس، القمر، البحر، القلب.
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أخطاء شائعة وتنبيهات:

اً
شكر

سان، حيث
لّ
هلة للتمييز بين همزتي الوصل والقطع هي عن طريق لفظ ال 18- من القواعد السّ

راد معرفة نوع الهمزة التي تبدأ بها، يمكنك إدخال حرف عطف )الفاء أو الواو ( قبل الكلمة المُ
فإذا نطقتها كانت همزة قطع وتكتب )أ(، وإذا اختفت بالنطق كانت همزة وصل وتكتب )ا(.

ا عن
ضً

ة على استخدام كلمات )زوج/ زوجة( عو ب وقوع أي سوء فهم، نحرص في مودَّ
نّ
19- لتج

اء الالتزام بهذه القاعدة. 
زّ
ابنا الاع

تّ
ى على ك

نّ
كلمة )شريك(. نتم

16

Lenovo
Sticky Note
شكرًا
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ة ة مودَّ دليل أسلوب منصَّ




